
 

 

 

નિયમ સગં્રહ -૨ 

અનિકારીઓ અિે કમમચારીઓિી (એકેડેમીક)સત્તા અિે ફરજો 
ઓરગાિોગ્રાફ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

  

ડીિ

વિભાગના િડા

સહપ્રાધ્ યાપક

મદદનીશ 
પ્રાધ્ યાપક 

ટયટુર/રેસીડન્સ  

ટેક વનકલ સ્ટાફ 

જુનીયર કલાકક

િગક-૪ના કમકચારી

હહસાબી અવિકારી

કચેરી અવિક્ષક 

હડેકલાકક

સીનીયર કલાકક

જુનીયર કલાકક

િગક-૪ના કમકચારી

િહીિટી અવિકારી

કચેરી અવિક્ષક

હડે કલાકક

સીનીયર કલાકક

જુનીયર કલાકક

િગક-૪ના કમકચારી



નિયમ સગં્રહ -૨ 

અનિકારીઓ અિે કમમચારીઓિી (એકેડેમીક)સત્તા અિે ફરજ 

સસં્થાિે વડાિે સોપેંલ સત્તા  

(૧) િગક-૧,૨, અવિકારીઓ ૩૦-હદિસની હક્ક રજા માાંદગીની રજા/અિકપગારી રજાઓ માંજુર કરિાની સત્તા. 
(૨) િગક–૩-૪ના કમકચારીઓની ૨૪૦ હદિસની હક્ક રજા માાંદગીની રજા/અિકપગારી રજાઓ માંજુરકરિાની 

સત્તા. 
(૩) િગક-૧, િગક-૨ િગક-૩, િગક-૪ ના અવિકારી/અવિકારીઓની અસાિારણ રજાઓ (બબન પગારી રજા) 

માંજુર કરિાની સત્તા. 
(૪) સાંસ્થાના િગક -૧, િગક -૨ િગક-૩, િગક-૪ ના અવિકારી/કમકચારીઓનુાં એલ.ટી.સી, હોમ ટાઉન માંજુર 

કરિાની સાંપણૂક સત્તા. 
(૫) તબીબી વશક્ષકોને મેડીકલ/ડેન્ટલ/ફીજીયોથેરાપી/નસીંગ/ફામાકસી કોસીસમાાં યનુીિકસીટીમાાં તથા 

જી.પી.એસ.ય.ુપી.એસ.સી./આઈ.સી.એમ.આર.િગેરે સવમતીઓમાાં એક્ષપટક તરીકે મોકલિાની 
જીએમઇઆરએસ ગાાંિીનગરને સત્તા તથા તઓેની ખાસ પરચરૂણ રજા માંજૂર કરિાની. 

(૬) િગક-૧,િગક-૨,િગક-૩,િગક-૪,ના અવિકારીઓ/કમકચારીઓના પગાર અને ભથ્થા, અન્ય 
ભથ્થા,પ્રિાસબીલો/કન્ટીજન્સી બીલો/ઉચ્ચક બીલો/તેમજ અન્ય તમામ પ્રકારના ક્લેઈમ માંજૂર કરિાની 
સત્તા તેમજ ઉપાડ અને િહેંચણી અવિકારીઓની નાણાકીય સત્તા. 

(૭)  ગ્રાન્ટની મયાકદામાાં તેમજ પ્રિતકમાન પરચેઈઝ પ્રોસીજર મજુબ કોમ્પ્યટુરની 
સ્ટેશનરી/સાિનસામગ્રી/કેવમકલ્સ/ગ્લાસિેર/નાના સજીકલ સાિનો/પૈકી પ્રત્યેક આઈટમ રા.૫૦,૦૦૦/-
મયાકદામાાં ખરીદિાની. 

(૮)  પ્રાસાંબગક અને ઈમરજન્સી બેઝ પ્રત્યેક કન્ઝયમેુબલ અને નોન કન્ઝયમેુબલ આઈટમાાં રા.૧૦૦૦/- સિુીની 
ખરીદીની સત્તા. 

(૯)  ડુ્લીકેટ મશીન/ઝેરોક્ષ મશીન/કોમ્પ્યટુર મશીન તેમજ અન્ય સોફીસ્ટીકેટેડ સાિનો સવિિસ/મેન્ટેનસ 
કોન્રાક્ટ વિકે્રતા/મેન્યફેુક્ચર સાથે કરિાની સત્તા. 

(૧૦)  બસ/એમ્પ્યલુન્સ/મોટરકાર/અને જીપની મરામતની સત્તા સ્પેરપાટક સહહત.  
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

જોબ ચાર્મ  પ્રીક્લીિીકલ ડડપાર્મ મેન્ર્ 

જીએમઇઆરએસ મેડીકલ કોલેજ વલસાડ .  

(૧) પ્રાધ્યાપક :-  

 

૧ વિભાગન ુસાંચાલન, સ્ટાફને કામ સોંપણી, અને આખા વિભાગનુાં કામકાજ સાંભાળવુાં. 
૨ પ્રથમ િર્ક એમ.બી.બી.એસ. અભ્યાસક્રમમાાં વનયમીત લેક્ચસક અને પરીક્ષા ગોઠિિી. 
૩.  વિભાગની રોજબરોજની કાયકિાહી ઉપર ધ્યાન આપવુાં અને ડીનશ્રીની સચુનાઓનુાં પાલન કરવુાં.   

૪.  વિભાગના જુદા જુદા પોટકફોબલયાનુાં ્લાવનિંગ અને િહેંચણી.   

૫. અન્ય શૈક્ષબણક પ્રવવૃતઓ જેિી કે, વસમ્પસોસીયમ, ક્િીઝ,સેમીનાર,િકકશૉપ, હોસ્સ્પટલ િીઝીટ, 
ગેસ્ટલૅક્ચર,િગેરેની ગોઠિણી તથા આયોજન. 

૬. ડીનશ્રીની કચેરીમાાંથી આિતા જુદા જુદા વનયમો અને સચુનોનુાં પાલન કરવુાં. 
૭.  વિભાગ અને વિર્યનાાં જુદા જુદા ભાગમાાં રીસચક કરવુાં. 
૮.  રીસચક કાયકને પ્રવસધ્િ કરિા.  
૯.  ઈમરજન્સી અને િી.િી.આઈ.પી ડયટુીઓ સાંભાળિી.  
 
(૨) સહપ્રાધ્યાપક:-  
 
૧. પ્રથમ િર્ક એમ.બી.બી.એસ. અભ્યાસક્રમાાં વનયત લેક્ચસક અને પરીક્ષાઓ ગોઠિિી.  
૨. વિભાગની લેબોરેટરી, ્લડ કલેકશન સેન્ટરની સાંભાળ લેિી.  
૩.  વિભાગના સાંચાલનમાાં મદદ કરિી.  
૪.  િી.િી.આઈ.પી ડયટુીઓ સાંભાળિી. 
 
(૩) મદદિીશ પ્રાધ્યાપક :-  
 
૧.  પ્રથમ િર્ક એમ.બી.બી.એસ.અભ્યાસક્રમાાં વનયત લકે્ચસક અને પરીક્ષાઓ ગોઠિિી.  
૨.  આંતહરક મલૂ્યાાંકન અને પરીક્ષાઓના પરીણામ તૈયાર કરિા.    
૩.  વિભાગની લેબોરેટરી, ્લડ કલેકશન સેન્ટરની સાંભાળિી  
૪.  વિભાગના સાંચાલન માાં મદદ કરિી.  
૫.  િી.િી.આઈ.પી. ડયટુીઓ સાંભાળિી. 
 



 
 
(૪) ર્યરૂ્ર:-  
 
૧.  પ્રથમ િર્ક એમ.બી.બી.એસ.અભ્યાસક્રમાાં વનયત લકે્ચસક અને પરીક્ષાઓ ગોઠિિી.  
૨.  પ્રાયોબગક કાયો દરમ્પયાન રોજ બરોજની જનકલો તપાસિી. 
૩.  આંતહરક મલૂ્યાાંકન અને પરીક્ષાઓના પરીણામ તૈયાર કરિા.    
૪.  હાજરી પત્રક સાંભાળિા. 
૫.  વિભાગની લેબોરેટરી, ્લડ કલેકશન સેન્ટરની સાંભાળિી  
૬.  વિભાગના સાંચાલન માાં મદદ કરિી 
૭.  િી.િી.આઈ.પી. ડયટુીઓ સાંભાળિી.      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

જોબ ચાર્મ  પ્રીક્લીિીકલ ડડપાર્મ મેન્ર્ 

જીએમઇઆરએસ મેડીકલ કોલેજ ગાિંીિગર.  

 

(અ) ર્ીચીંગ ડયરુ્ીસ શૈક્ષણિક સ્ર્ાફિા દરેક સભ્ય મારે્:-  

 

૧) દરરોજ િોડકમાાં ક્ક્લવનકલ લૅક્ચર લેિા. 
૨)  જુદા જુદા વિર્યો ઉપર વથયરી લૅક્ચર લેિા.    

૩)  જુદા જુદા િોડકની પ્રોસીઝર શીખિાડિી (મોટી નાની સજીકલ પ્રોસીઝરો) 

૪)  જુદી જુદી જીિન રક્ષક પ્રોસીઝરો બતાિિી અને શીખિાડિી. ખાસ કરીને ઈમરજન્સી અને રોમા  

 િોડકમાાં     

૫)  અનસુ્નાતક વિદ્યાથીઓને તેમના થીસીસમાાં અને રીસચકમાાં ગાઈડ કરિા.  
૬)  સામાન્ય સાંજોગોમાાં સજીકલ આિડત િિારિી. 
૭)  વિદ્યાવથિની આપણા રાજ્યના સામાન્ય તાંદુરસ્તીના પ્રશ્નો વિશે સજાગ કરિા અને પ્રજાની 

તેનાવિશેમાહહતગાર કરિી.    
૮)  પરીક્ષાલક્ષી જુદી જુદી કાયકિાહી કરિી. જેમકે પેપર બનાિવુાં,પરીક્ષા લેિી, 

પેપરિહીઓતપાસિી,અને સાંસ્થા તથા યનુીિસીટી લેિલે બેડસાઈડ પરીક્ષાઓ લેિી.     
૯)  આંતહરક મલૂ્યાાંકન અને પરીક્ષાઓના હરઝલ્ટ તૈયાર કરિાાં.   
૧૦)  નેશનલ અને ઈન્ટરનેશનલ લેિલે જુદી જુદી સી.એમ.ઈ.િકકશૉપ અને કોન્ફરન્સો માાં ભાગ લેિો.   
૧૧)  સાંસ્થા નેશનલ અને ઈન્ટરનેશનલ લેિલે જુદી જુદી સી.એમ.ઈ.િકકશૉપ અને કોન્ફરન્સો ગોઠિી.  
૧૨) વિભાગના રેવનિંગ પ્રોગ્રામોમાાં ભાગ લેિો અને ગોઠિિા.  
૧૩)  ઈન્ટનીઝ ડોક્ટરોને  તૈયાર કરિા.  
૧૪)  વિભાગની લાયબે્રરી, લેબોરેટરી, તથા મ્પયબુઝયમ જાળિિા.  
 ટીચીંગકાયકક્રમો સ્નાતક વિદ્યાથીઓ માટે ગોઠિિામાાં આિે છે.  
 
(બ) ક્લીિીકલ ડયરુ્ીસ 
 
પ્રાધ્યાપક:-  
 
૧) આંખ વિભાગની બિી જિાબદારી સાંભાળિી .  
૨)  સાંસ્થાકીય કક્ષાએ િહીિટીની જિાબદારીઓ સાંભાળિી.          



૩)  જુવનયર સ્ટાફને તેમનુાં કામા કરિામાાં ગાઈડ કરિા.  
૪)  વનયવમત રીતે બહાર ના તથા અંદરના દદીઓ માટે રાઉન્ડ ગોઠિિા.  
૫)  બીજા વિભાગ માાંથી  આિેલા કોમ્પપીકેટેડ કેસોની ઉપર ધ્યાન આપવુાં. અન ેતેમની સારિારકરિી. 
૬)  મીડીકોલીગલ કેસોમા એક્સપટક સાક્ષી તરીકે કોટક એટેન્ડ કરિી. 
૭)  કલીનીક રીસચક અને દિાઓ ના રાયલ ગોઠિિા. 
૮)  હોસ્સ્પટલના િહીિટ મા સહક્રય ફાળો આપિો.  
૯)  મેડીકલ બોડક ફોર સટીફીકેશન ઓફ  મેડીકલ ફીટ્નેશનમા સભ્ય તરીકે ભાગ લેિો. 
૧૦)  વનયમીત રીતે ્લાન્ટ ઓપરેશન નો ગોઠિિા . અને તેમના ઉપર ધ્યાન આપવુાં. 
૧૧)  એડ હોક અને જી.પી.એસ.સી. ઇન્ટરવ્ય ુિખતે શૈક્ષબણક સ્ટાફની ભરતી માટે ઇન્ટરવ્ય ુગોઠિિા. 
૧૨)  િીમા કામદાર યોજનાના પેશ્નન્ટોનુાં ધ્યાન આપવુાં. 
 
સહ પ્રાધ્યાપક:-  
 

૧)  મદદનીશપ્રાધ્યાપાકોનીની તેમની ફરજો પાર પાડિામાાં મદદરપ થવુાં. 
૨)  કલીનીકલ યવુનટના િહીિટમાાં સહક્રય ફાળો આપિો. 
૩)  સિારમાાં દરરોજ િોડક રાઉન્ડ લેિા 
૪)  ્લાન્ડ ઓપરેશન કરિા. 
૫)  સોંપાયલે હદિસોએ અઠિાહડક ઓ.પી.ડી ચલાિિી. 
 

મદદિીશ પ્રાધ્યાપક:-  

 

૧)  રોજ સિારે િોડકમાાં રાઉન્ડ લેિા 
૨)  ઓપરેશન પહલેા અને પછી રાઉન્ડ લેિા  

૩)  તાત્કાબલક સારિાર કેન્ર અને ઈમરજન્સી િોડકમાાં ઈમરજન્સી ફરજો વનભાિિી 
૪)  જુદા જુદા ્લાન્ડ ઓપરેશન નો કરિા  

૫)  હદિસ દરમ્પયાન  રોમાના પેશન્ટને સાંભાળિા અને સારિાર કરિી  

૬)  િી.િી.આઈ.પી. અને સી.એમ.ની િીઝીટ દરમ્પયાન એમ્પ્યલુન્સ ડયટુીઓ સાંભાળિી. 
૭)  ઉપરી અવિકારીએ સોપેલા બિા કામ કરિા. 
 

 
 
 


